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17/2019, sz.

Vezérigazgatdi Utasitas

Targy: A Regiondlis Fejlesztési Holding Zrt. kézérdekii adatok megismerésére
iranyulé igények teljesitésének rendjét rogzité szabdlyzatdrél

Jelen utasitas (a tovébbiakban: Szabilyzat) az informaciés onrendelkezési jogrél és az
informécidszabadsagrél szol6 2011. évi CXIL. tdrvény (a tovibbiakban: Infotv.) 30. § (6)
rendelke zései alapjan a Regionalis Fejlesztési Holding Zrt. (a tovabbiakban: Tarsasdg), mint
kozfeladatot ellaté szerv 4ltal kezelt kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét szabalyozza.

1. A Szabilyzat célja

A Szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza a TAarsasdgnal a kozérdekil adatok és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.

2. A Szabidlyzat hatdlya

2.1. A Szabéalyzat targyi hatdlya kiterjed a Térsasdg 4ltal kezelt kdzérdekii adatok és
a k6zérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiittesen: kdzérdekii adat) teljes
korére.

2.2. A Szabilyzat targyi hatilya kiterjed minden olyan adatigénylésre, amely kézérdekd
adatra iranyul.

2.3. A Szabélyzat személyi hatdlya kiterjed az adatigénylés jelen szabalyzat szerinti
teljesitésében részt vevs személyre.

2.4. A Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazanddk az Infotv.27. § (8) bekezdése szerinti, a
kézhitell nyilvantartasbol torténd, kiilén torvényben szabilyozott adatszolgaltatasra.
3. A szabdlyzat fogalomi rendszere

A Szabalyzat fogalmi rendszere megegyezik az Infotv. 3. §-i4ban meghatérozott értelmezé
fogalommagyarazatokkal.
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4. A kozadatok kozzétételének és megismerhetdségének korlatjai

Nem minésiil kézérdekii adatnak az tizleti titoknak minésiil adat.

Nem minésiil iizleti titoknak a kozponti és a helyi 6nkormanyzati koltségvetés, illetve az
eur6pai umos tdmogatds felhaszndldsaval, koltségvetést érintd juttatdssal |
kedvezménnyel, az allami és Onkorményzati vagyon kezelésével, birtoklasdval ,
hasznalatdval , hasznositdséval , az azzal valé rendelkezéssel , annak megterhelésével, az
ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat,
amelynek megismerését vagy nyilvanossdgra hozatalit kiilsn torvény kozérdekbél
elrendeli.

A kozérdekil adat nem ismerheté meg, ha az a min&sitett adat védelmérsl sz616 torvény
szerinti mindsitett adat.

A kozérdekli adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtik meghatéroz4saval
torvény honvédelmi érdekbdl, nemzetbiztonsdgi érdekbdl, biincselekmények iildézése
vagy megelézése érdekében, komyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl, kozponti
pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi
szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel, birdsdgi vagy kozigazgatisi hatdsagi
eljarasra tekintettel, a szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tckintettel korlatozhatja. A
Tarsasag minden adatigénylés teljesitése sordn ellenérzi, hogy az adott adatra
vonatkozdan fennall-e térvényi korlatozas.

A kozérdekli adatok megismerése korlatozhat6 unids jogi aktus alapjan az Eurépai Unid
Jelentd s pénziigy- vagy gazdasigpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetéris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is. A Térsasdg minden adatigénylés teljesitése
soran ellendrzi, hogy az adott adatra vonatkozban fennall-e ilyen korlatozas.

5. A kozérdeki adatok megismerésére irdnyulé igény benynjtisa

A kbzérdeki adat megismerése irdnt sz6ban, irdsban vagy elektronikus ton barki igényt
nytjthat be a Tarsasighoz.

Az igényld a kdzérdekii adat megismerése irdnti igényét papir alapon irasban a Térsasdg
székhelyére cimzett levélben nyijthatja be.

Elektronikus dton az igénylés a Tarsasignak a cégkdzlonyben megjeldlt e-mail cimen nytijthatd
be.
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6. A kozérdekti adatok megismerésére irdnyulé igény teljesitése

A szOban elételjesztett igényt szoban akkor lehet teljesiteni, ha az igényl8 széban kéri a

valaszt, a vilasz szamara kielégitd &s

a) az igényelt kozérdekli adat a Tdrsas4dg honlapjdn vagy méas médon jogszeriien
mar nyilvanossagra keriilt vagy

b) az igény a Tarsasdg miikodésére, eljarasara, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkozo altalanos tdjékoztatassal teljesithetd.

6.2. A szdébeli igény szoban torténd teljesitésére a 6.1. pontban foglalt feltételek fennallisa

6.3.

esetén a Tarsasag barmely alkalmazottja jogosult.

Abban az esetben, ha a széban elGterjesztett igény a 6.1. pontban foglalt feltételek
hianydban széban nem vélaszolhaté meg, az igénylét tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irdsban keriil sor, és az igényrél a Szabalyzat mellék lete szerinti
feljegyzést kell késziteni, amelyet a lehetd legrovidebb idén beliil, de legkésdbb a rogzités
napjat kdveté munkanapon kell tovabbitani a Tarsasag vezérigazgatdja részére.

6.4. Az adatigénylésnek a Térsasdg nem koteles eleget tenni, ha az igényld nem adja meg

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetdséget, amelyen szamaéra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatds és
értesités megadhato.

A kdzérdekll adat megismerésére iranyuld igénynek a Tarsasagaz igeny beérkezését
kovetd 15 napon belill tesz eleget. Beérkezésnek az igény érkeztetésének idépontja
mindsiil. Elektronikus titon érkezett adatigénylés esetén az elektronikus beérkezés
idépontja, amely a Tarsasdg munkaidén kivill tSrténd beérkezés esetén a kivetkezé
munkanap 8 ora.

Az adatigénylésnek a Térsasdg nem koteles cleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igényld altal egy éven belill benydjtott , azonos adatkdrre irdnyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban
véltozas nem allt be. Ennek eldontésére a belsd adatvédelmi tisztviseld a 9.2. pont
szerinti nyilvantartisban szereplé adatokat koteles megvizsgalni.

Ha az adatigénylés nem egyérteimil, a Tarsasdg felhivja az igénylét az igény pontosité sara.

Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a  Tarsasdg alaptevékenységének ellatdsihoz szilkséges
munkaerfforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, a 15 napos hatiridé egy
alkalommal 15 nappal, azaz maximum 30 napra meghosszabbithaté. Errd] az igénylét az
igény kézhezvételét koveté 15 napon belill tajékoztatja a Tarsasag.

Ha a kozérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igényl$ 4ltal meg nem ismerheté adatot
is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A Tarsasag az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt Hivatal
aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényls altal kivant forméban, illetve
moédon tesz eleget.
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Ha a kért kdzérdekli adatot kordbban mar a Tarsasag elektronikus formaban nyilvanossagra
hozta, az igényt az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével teljesiti.

Az adatigénylést a Térsasdg nem utasitja el arra vald hivatkozdssal, hogy annak
kozérthetd forméaban nem lehet eleget tenni.

Amennyiben a Téarsasdg megtagadja a kdzérdekii adat megismerése irdnti igény
teljesitését, errdl (az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az
igényl6t az Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehet&ségekrdl valé tdjékoztatassal
egyiitt) az igény beérkezését kovetd 15 napon belil irdsban vagy - ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kdzolte - elektronikus levélben értesiti az igénylét.

A kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvl igénylé anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven
fogalmazza meg. A nem magyar nyelven érkezett igény magyar nyelvre torténd
forditasarol a Tarsasag gondoskodik.

A valasz kiadményozasira abelsd adatvédelmi tisztviseld jogosult.

7. Koltségtérités megallapitasinak szabilyai

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél - annak tdroldsi
modjatél fiiggetlenill - az igényld mdésolatot kaphat. A Térsasdg az adatigénylés
teljesitéséért a kozérdek adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté koliségtérités
mértekérdl sz616 301/2016. (IX.30.) Korm. rendeletben meghatirozottak szerint
szamitott koltségtéritést allapit meg.

A Térsasag a koltségtérités mértékének meghatirozasa soran az alabbi koltségelemeket

veszi figyelembe:

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo6 koltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a TAarsasdg alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerSforrds aranytalan mértéki igénybevétclével jar, az adatigénylés
teljesitésével Osszefiiggh munkaerd-raforditas koltsége.

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
mésolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak
szama a tizet meghaladja.

Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatisdhoz, Osszesitéséhez és rendszerczéséhez, az igényelt adat adathordozdjardl
mésolat készitéséhez és a mésolaton a meg nem ismerhets adatok felismerhetetlenné
tételéhez sziikséges id6tartam vehetd figyelembe abban a mértékben, amennyivel az
adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaeré-raforditds idotartama meghaladja a 4
munkadrat.
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A koltségtérités Osszegérol az igényl6t az igény teljesitését megeldzben a Tarsaség
tajékoztatja.

Az igényl6 a koltségtéritésrél kapott tdjékoztatds kézhezvételét kidvetd 30 napon beliil
koteles nyilatkozni arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tjékoztatds megtételétd! az
igénylé nyilatkozatinak a Térsasighoz valé beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hatiridébe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét
fenntartja, a koltségtéritést a Tdarsasdg 4ltal megallapitott, legaldbb 15 napos
hatariddben kételes a Tarsasig részére megfizetni.

A fizetend$ dijrol a Téarsasdg szamlat 4llit ki. Amennyiben a szamlat
maginszemély természetes személy nevére allitia ki a Tarsasdg, gy az Grintett
maganszemély személyes adatait a vonatkozé torvényi elSirdsok alapjan nyolc évig
kezeli.

A megallapitott kéltségtérités atutalassal teljesithetd.

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasshoz
szilkséges munkaeréforrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé maésolatot igényelt, jelent8s
terjedelmdl, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a Kkorméanyrendeletben
meghatdrozott dsszeget!.az adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését
kdvets 15 napon beliil kell teljesiteni. AIT6l, hogy a mésolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentés terjedelmil, tovébbéa a kéltségtérités mértékérdl, valamint
az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényld lehetSségeirdl az igénylét
az igény kézhezvételét kivetd 15 napon belill tajékoztatni kell.

8. Jogorvoslat

Az igényld a kozérdekli adat megismeresere vonatkozé igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva A4ll6 hatiridd eredménytelen eltelte esetén, valamint a mésolat
készités¢ért megallapitott koltségtérités Osszegének felillvizsglata érdekében a Pesti
Kézponti Keriileti Birdsag fordulhat.

Az igénylé a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa, nem teljesitése

vagy a masolat készitéséért megéllapitott koltségtérités Osszege miatt a Nemzeti
Adatvédelmi és  Informicioszabadsidg Hatdsdgnil bejelentést tehet vizsgélat
kezdeményezése érdekében.

9. A kozérdekii adatigénylések nyilvintartisa
adatszolgiltatas

A Tarsasighoz postai vagy elektronikus uton érkezett frasbeli adatigényeket,
valamint a szébeli adatigénylésrél készitett feljegyzést a Térsasdg Iratkezelési
Szabdlyzatdban foglaltak szerint iktatni kell és azonos iktatészam alatt, Gigyiratként
csatolni kell az adott ligyben keletkez6 minden tovabbi, dokument4ciét, igy kiilondsen az
igenyles teljesitését, a Tarsasdg vagy az igényld valaszait, a szamlat és a nyilatkozatot.
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9.2, A kbzérdekli adat megismerése iranti igényeket a belsé adatvédelmi tisztviseld
onallo nyilvantartasban tartja nyilvan,

9.2.1. A nyilvantartisban az elutasitott adatigényléseket ,.clutasitva" megjeloléssel kell ellatni.

9.2.2.Az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelheték a nyilvantartisban,
amennyiben az az igény teljesitéséhez , az igénynek az Infotv 29. § (1a) bekezdésében
meghatarozott szempont alapjan valé vizsgalatdhoz, illetve az igény teljesitéséért
megéllapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29. § (la)
bekezdésében meghatdrozott id6 elteltét kdvetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul t6rdlni kell a nyilvéantartisbol.

9.3. A belsd adatvédelmi tisztviseld a teljesitett, és az elutasitott igényekrdl, valamint
az elutasitdsokrol a targyévet kovetd janudr 20-ig irdsban jelentést készit a Tarsasig

vezdtigazgatdja részére.

9.4. A Tasasig vezéngazgatja a jelentés alapjan az elutasitott igényekrdl, és az elutasitasok
indokairél minden évben janudr 31-éig t4jékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdségot.

10. Zaré rendelkezések
Jelen Szabélyzat 2019. december 21. napjan 1ép hatilyba.

Budapest, 2019. december 21,

Melléklet: Feljegyzés a szoban érkezett kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igényrél

Jotll e ¢

.......................... "‘..-.....a{':---.-..-u
Dr Balas-Piri Laszlo

vezérigazgatd

Latta: ... .J. .. ‘_\m

Jjogtanacsos
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Mellékelet

FELJEGYZES
Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény beérkezésérsl

Igény beérkezésének datuma: ...

Adatigényl6 adatteljesitéshez sziikséges adatai:
DUEVI oo o con o bt s 21 eI o™ < eteee s e oo

elérhetdség:

..................................................................................................................................

Azigénytrdgzitd alkalmazottneve, beosztdsa: ...

Igényelt adatok koére: ...,

Budapest,20.......

az igényt felvevé munkatdrs aldirasa






